
คูnมือปฏิบัติงาน 
ฐานขoอมูลสารสนเทศทoองถิ่นบนอินเทอรrเน็ต 

ณัฐพร  เดชชยั 
บรรณารักษr ระดับ 6 

สํานักวิทยบริการ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
  
ขั้นตอนการใชoงานฐานขoอมูล 
 

 ผูoปฏิบัติงาน  สามารถเขoาใชoงานฐานขoอมูลสารสนเทศทoองถ่ินบนอินเทอรrเน็ต  ไดoท่ี  

http://pulinet.thailis.or.th/localpulinet/login/  หนoาจอจะปรากฎใหoใสn Username และ 

Password  เพือ่เขoาสูnระบบ    

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

    

 เม่ือใสn Username และ Password  ถูกตoอง จะปรากฏหนoาจอตnอไปดังนี ้
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 ผูoปฏิบัติงานสามารถใชoงานระบบฐานขoอมูลไดoดังนี ้
 

  1.    การเพิ่มรายการสารสนเทศใหมn 
    ในการเพิ่มรายการสารสนเทศใหมnเขoาในระบบฐานขoอมูลสารสนเทศทoองถ่ิน 

บนอินเทอรrเนต็  ใหoคลิกท่ี  เพิ่มรายการใหมn   เม่ือบันทึกรายละเอียดสารสนเทศลงในหนnวยขoอมูล
ยnอยท้ัง 15 หนnวยแลoว  คลิกท่ี                          ในกรณีท่ีตoองการยกเลิกรายละเอียดสารสนเทศท่ี
กําลังบันทึกอยูnขณะน้ัน  ใหoคลิกท่ี                        และถoาตoองการกลับไปท่ีหนoาจอสืบคoนใหoคลิกท่ี     

Back   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนoาจอเพิ่มรายการสารสนเทศใหมn 
 

  2.    แกoไข (Edit) และลบ (Delete) สารสนเทศ 

    2.1  ผูoปฏิบัติงานสามารถแกoไขปรับปรุงขoอมูลรายละเอียดสารสนเทศในระบบ 

ฐานขoอมูลสารสนเทศทoองถ่ินบนอินเทอรrเน็ตไดoทุกรายการ  โดยคลิกท่ี  Edit   จะปรากฎดัง
ภาพประกอบ  เม่ือแกoไขเรียบรoอยแลoวคลิกท่ี                              ระบบจะทําการบันทึกรายการที่
แกoไขเรียบรoอยแลoวลงในฐานขoอมูล 

   2.2  ในกรณีท่ีผูoปฏิบัติงานตoองการลบรายการสารสนเทศออกจากฐานขoอมูล 

สามารถลบไดoโดยคลิกท่ี Delete ระบบจะทําการเตือนใหoยืนยันการลบทุกคร้ังเพื่อปjองกันการลบ 

ขoอมูลผิดพลาด ถoาตoองการลบรายการสารสนเทศออกจากระบบใหoคลิกปุiม                      ถoาตoองการ 

ยกเลิกการลบใหoคลิกท่ีปุiม                            

Submit 

Reset  

Submit 

Cancel 

OK 
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หนoาจอแกoไข (Edit) และลบ (Delete) สารสนเทศ 

 

  3.  การตรวจซํ้าของขoอมูล 
     ผูoปฏิบัติงานสามารถตรวจสอบสารสนเทศใหมnท่ีจะนําลงฐานขoอมูลวnาซํ้า
กับสารสนเทศในฐานขoอมูลหรือไมn  โดยใสnคําท่ีตoองการสืบคoนลงในชnองสืบคoน คลิกท่ี คoนหา  
หนoาจอจะแสดงผลการสืบคoน คลิกท่ี View  เพื่อตรวจสอบรายละเอียดบรรณานุกรมของ 

สารสนเทศ 
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หนoาจอ  View  และ รายละเอียดบรรนานุกรม 

 

  4.    ออกจากระบบ 
    เม่ือใชoงานระบบฐานขoอมูลเรียบรoอยแลoวตoองทําการออกจากระบบทกุคร้ัง โดย
คลิกท่ี  ออกจากระบบ  เป}นการจบการทํางานในระบบอยnางสมบูรณr  เพื่อปjองกันบุคคลอ่ืนเขoาใชo
ระบบฐานขoอมูลซ่ึงอาจทําใหoเกิดความเสียหายตnอขoอมูลในฐานขoอมูลไดo 
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การบันทึกรายละเอียดสารสนเทศ 
 การบันทึกรายละเอียดสารสนเทศลงฐานขoอมูลสารสนเทศทoองถ่ินบนอินเทอรrเน็ต  ใชo
หนnวยขoอมูลยnอยดับลินคอรrเมทาดาทา เป}นมาตรฐานในการบันทึก ประกอบดoวยหนnวยขoอมูลยnอย
พื้นฐาน 15 หนnวย  (15 Dublin Core Metadata Elements)  โดยไดoปรับปรุงรายละเอียดการลง 

รายการใหoเหมาะสมกับขoอมูลสารสนเทศบนอินเทอรrเน็ตดังนี้  
 

1.  Title  (ชื่อเร่ือง) 

      คําจํากัดความ : ช่ือเร่ืองของสารสนเทศ  เชnน  ช่ือบทความ  ช่ือหนังสือ   

      ช่ือฐานขoอมูล CD-ROM   ช่ือส่ือการสอน ฯลฯ 

 วิธีลงรายการ : ใหoพิมพrช่ือเร่ืองตามท่ีปรากฏในทรัพยากรสารสนเทศ เชnน ช่ือเร่ืองจาก
ในเว็บเพจ  ช่ือเร่ืองจากหนoาปกในของหนังสือ 

  

 

   

 

 

2.  Creator  (เจoาของงาน) 

    คําจํากัดความ :  ผูoแตnง ผูoสรoางสรรคrเนื้อหาผลงานของทรัพยากรสารสนเทศ  

 วิธีลงรายการ : 2.1  สําหรับพระมหากษัตริยr และเช้ือพระวงศrใหoลงเต็มไปตามนั้น 

   ตัวอยnาง   1. พระบาทสมเดจ็พระเจoาอยูnหวัภูมิพลอดุลยเดช    

             2. หมnอมราชวงศrคึกฤทธ์ิ ปราโมช 

 2.2  ผูoท่ีไดoรับราชทินนามและคําท่ีไดoรับพระราชทานคํานําหนoา นามใหo 
         ลงรายการไปตามนั้น 

   ตัวอยnาง   1. พระยาอนุมานราชธน   

                                   2. คุณหญิงแมoนมาส  ชวลิต 

2.3 บุคคลท่ัวไปใหoลงช่ือและนามสกุลเทnานั้น 

  2.4  ถoาไมnปรากฏชื่อบุคคลใหoลงช่ือหนnวยงานท่ีรับผิดชอบทรัพยากร 

         สารสนเทศนั้น ๆ 

   ตัวอยnาง  สํานักงานวัฒนธรรมจังหวัดมหาสารคาม  

หมายเหตุ  ถoามากกวnาหนึง่คนใหoคลิกท่ี add  เพื่อเพิ่มช่ือเจoาของงาน  และสามารถลบไดo
โดยคลิกท่ี  Remove 
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3.  Subject  (หัวเร่ือง) 

 3.1  Subject  keyword  (คําสําคัญ) 

 3.2  Subject  Controlled  (หัวเร่ืองควบคุม) 

   คําจํากัดความ : ช่ือเฉพาะ คํา หรือ วลี ท่ีอธิบายเร่ืองและเนื้อหาของสารสนเทศ  

  วิธีลงรายการ : ในกรณีท่ีมีหลายหวัเร่ืองใหoคลิกท่ี add  เพิม่หัวเร่ือง  และคลิกท่ี  

Remove  เม่ือตoองการลบ      

  

 

 

 

 

 

4.  Description  (สาระสังเขป ) 

 คําจํากัดความ : สาระสําคัญของทรัพยากรสารสนเทศ 

 วิธีลงรายการ : สรุปสาระสําคัญจากเนื้อหาหรือบทคัดยnอหรือสารบัญ  

  

 

 

 

5.  Publisher  (หนnวยงานท่ีผลิต ) 

 คําจํากัดความ : หนnวยงานท่ีผลิตและเผยแพรnทรัพยากรสารสนเทศ 

 วิธีลงรายการ :   ใหoลงช่ือหนnวยงานที่ผลิตและเผยแพรnทรัพยากรสารสนเทศน้ันๆ เชnน 

สํานักงานวัฒนธรรมจังหวัดมหาสารคาม 

 

 

 

6.  Contributor  (ผูoรnวมงาน ) 

 คําจํากัดความ :  บุคคลหรือหนnวยงานที่มีสnวนรnวมสรoางสรรคrทรัพยากรสารสนเทศ 

 วิธีลงรายการ : ใชoวิธีการลงรายการเชnนเดียวกันกับขoอ 2 ในกรณีท่ีไมnปรากฎผูoรnวมงาน
ใหoเวoนวnางไวo 
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7.  Date  (ปe )  
 7.1  Date Created  คือ วัน-เดอืน-ปe  ท่ีผลิตหรือสรoางสารสนเทศ 

 7.2  Date Issued  คือ วัน-เดอืน-ปe  ท่ีนําสารสนเทศเขoาฐานขoอมูล 

 คําจํากัดความ : ปeท่ีผลิตและเผยแพรnทรัพยากรสารสนเทศ 

 วิธีลงรายการ :     1. ใหoบันทึกตามรูปแบบ ISO 8601 โดยเรียงลําดับดังนี้  ปe-เดือน-วัน  

YYYY-MM-DD หรือ  ปe-เดือน  YYYY-MM  หรือ  ปe  YYYY 

      2.  ถoาสารสนเทศเป}นภาษาไทยใหoใชoรูปแบบปe พ.ศ. เชnน   

2550–03–22   ถoาสารสนเทศเป}นภาษาอังกฤษใหoใชoรูปแบบ   ปe ค.ศ. เชnน  2007-03-22 

        

 

 

 

8.  Type  (ประเภท)  

 คําจํากัดความ : คุณลักษณะของทรัพยากรสารสนเทศ ไดoแกn 
      - Text  เป}นสารสนเทศท่ีเป}นขoอความ   

       - Image  เป}นสารสนเทศประเภทรูปภาพ    

       - Sound  เป}นสารสนเทศประเภทเสียง  เชnน  เสียงจากแถบบันทึกเสียง  

เสียงดนตรี  เสียงบรรยาย 

      - Data  เป}นสารสนเทศประเภทฐานขoอมูล  เชnน  ตารางคํานวณ  ตาราง  

ระเบียนขoอมูล   

       - Software  เป}นสารสนเทศประเภทโปรแกรมคอมพิวเตอรr 
      - Multimedia  เป}นสารสนเทศส่ือผสม  ส่ือปฏิสัมพันธr 
เชnน บทเรียนคอมพิวเตอรrชnวยสอน  วีดิทัศนr  มัลติมีเดีย 

 วิธีลงรายการ :  ใหoลงประเภทของทรัพยากรสารสนเทศน้ัน ๆ โดยคลิกเลือกจากรายการ
ท่ีกําหนดไวo 
  
 

 

9.  Format  (รูปแบบ) 

 คําจํากัดความ : ลักษณะ รูปรnาง และขนาดของสารสนเทศเชิงกายภาพ  และดิจิทัล  เพื่อ
ช้ีใหoเห็นถึง ซอฟตrแวรr และอุปกรณrท่ีใชoอnานหรือประมวลทรัพยากรสารสนเทศ 

 วิธีลงรายการ :    ระบุรูปแบบใหoสัมพันธrกบัประเภททรัพยากรสารสนเทศในขoอ 8 
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ดังตัวอยnาง  โดยคลิกเลือกจากรายการที่กําหนดไวo 
 

ประเภท (Type) ตัวอยnางรูปแบบ (Format) 

Text Text, html 

Image jpeg, gif, pcx 

Sound wav, mp3, midi 

Data xls, dbf, mdb 

Software Autoware, MS-PowerPoint 

Multimedia avi, mpeg, Multimedia, CAI, WBI 

Identifier URL  (1)  Link URL ของสารสนเทศใน Internet  
  Identifier URL  (2)  Link URL  
  

 

 

10.  Identifier  (รหัส ) 

 คําจํากัดความ : ท่ีอยูnของเว็บเพจ  

 วิธีลงรายการ :    ใหoระบุ URL ดังนี้    
1. URL ท่ี Link ไปท่ีสารสนเทศในอินเทอรrเน็ต  เชnน   

2. URL ที่ Link  ไปที่สารสนเทศที่จัดเก็บใน Server   
 

                               
         
 

11.  Source  (ตoนฉบบั)  

 คําจํากัดความ : การอoางอิงถึงผลงานท่ีมาของทรัพยากรสารสนเทศ ท่ีอาจดัดแปลง
บางสnวนหรือท้ังเร่ือง ไมnวnาจะเป}นเอกสารหรืออยูnในรูปอิเล็กทรอนิกสr   
 วิธีลงรายการ : ระบุผลงานในรูปแบบบรรณานุกรม หรือรหัส  เชnน ISBN, URL 

  

 
 

 

 

 



 9 

12.  Language  (ภาษา) 
 คําจํากัดความ : ภาษาท่ีใชoในการเรียบเรียงสารสนเทศ    

 วิธีลงรายการ : ภาษาไทย ใชo        tha 

      ภาษาอังกฤษ ใชo     eng 

      ถoามีสองภาษาใชo    tha / eng 

      โดยคลิกเลือกจากรายการท่ีกําหนดไวo 
 

 

 

 

13.  Relation  (เร่ืองท่ีเก่ียวขoอง) 

 คําจํากัดความ :  การอoางอิงถึงผลงานหรือทรัพยากรสารสนเทศท่ีเกีย่วขoองสัมพันธrกับ
ทรัพยากรสารสนเทศท่ีผลิต   

 วิธีลงรายการ :  ระบุความสัมพันธrกับผลงานท่ีเกี่ยวขoองในรูปแบบบรรณานุกรม หรือ 

ISBN หรือ URL หรือ รหัส   ถoาไมnมีใหoเวoนวnางไวo 
  

 

 

 

  

14.  Coverage  (ขอบเขต) 

 คําจํากัดความ :   ระยะเวลาและหรือสถานท่ีท่ีกลnาวถึงในเนื้อหาทรัพยากรสารสนเทศ 

 วิธีลงรายการ : ระบุช่ือจังหวดั    

  

15.  Rights  (สิทธิ) 

 คําจํากัดความ : ขoอมูลเกี่ยวกับเจoาของสิทธิในทรัพยากรสารสนเทศรวมถึงสิทธิทาง
ทรัพยrสินทางป{ญญา ลิขสิทธ์ิ และสิทธิในทรัพยrสินอ่ืน ๆ  

 วิธีลงรายการ : ใสnช่ือเจoาของสิทธิเดิม   หรือผูoผลิตเว็บไซตr 
  


